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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Létavértes Varos Képvisels-testiilete, az Létavértes Viros Onkormanyzat, a Létavértesi
Kizés Onkorményzati Hivatal, mint megrendelé /a tovdabbiakban: megrendeld/
kozbeszerzési  értékhatdr alatti  beszerzéseinek lebonyolitisdval  kapesolatos
eljarasrendet, az sllamhdztartasrdl sz616 tv. végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (fovabbiakban: kormdnyrendelet) 13. § (2) b) alapjan az aldbbiak
szerint szabalyozza:

L
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabélyzat célja: hogy rigzitse a megrendel6— kdzbeszerzési értékhatar alatti —
beszerzései el6készitésének, lefolytatisanak, belsd ellendrzésének felelésségi rendjét, a
nevében eljard, illetbleg az cljarasba bevont személyek feleldsségi korét és a beszerzési
eljaras dokumentalasi rendjét, Gsszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatdlya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem ér6
drubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint szolgéltatds megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozdsdban az Onkormanyzat, a Kozés Hivatal a megrendeld
vagy ajanlatkérd.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki:

-a kozbeszerzésekrol szold 2015, évi CXLIIT térvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya
ala tartozé, valamint

-a katasztrofa okozta kéarok elharitiasa érdekében szilkségessé valé, azonnali
beszerzésekre, valamint a hibaclharitdsokndl sziikségessé valé  azonnali
beszerzésekre.

3. A beszerzések targya: A beszerzés targya lehet: a.) drubeszerzés, b.) épitési beruhdzas, c.)
szolgaltatis megrendelése.

a,} Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek tdrgya forgalomképes és birtokba vehetd
ingd dolog tulajdonjoganak vagy haszndlatéra, illetéleg hasznositdsara vonatkozd
jognak — vételi joggal vagy anélkill t6riénd — megszerzése a megrendeld részérél. Az
arubeszerzés magdaban foglalja a beallitast és {izembe helyezést is.

b.) Epitési beruhéazés:
Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya az épitési tevékenységgel - Az épitett
kornyezet alakitasardl ¢s védelmérsl 2616, tobbszér modositott 1997, évi LXXVIII.
torvény 2. § 36. pontja - , valamint annak tervezésével Osszefiiggé munka
megrendelése a megrendeld részérdl.

c.) Szolgaltatas megrendelése:




Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé — visszterhes
szerzbdés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése a
megrendelo 1észérol.

Ha a szerz6dés tébb — egymdssal sziikségszerlien dsszefliggd — beszerzési targyat foglal
magéban, a meghatarozd értékil beszerzési targy szerint kell a szerzddést minsiteni.

4, Osszeférhetetlenség:
A beszerzési eljards elokészitése, az ajanlattételi felhivds elkészitése soran vagy a
beszerzési eljards mds szakaszdban az ajanlatkér (megrendeld) nevében nem jar-hat el,
illetbleg az eljdrdsba nem vonhaté be a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasigi
tevékenységet végz6 gazdalkodd szervezet (tovabbiakban: érdekelt gazdalkodé szervezet),
illetdleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illet6leg amely

a.) az érdekelt gazdilkodé szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban all,

b.) az érdekelt gazddlkodd szervezet vezeté-tisztségvisel6je vagy feliigyeld
bizottsaganak tagja,

c.) azérdekelt gazdilkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d.) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozoja.

A beszerzések elokészitésében és az elbirdlasban részt vevd, a vele szemben fennallo
Osszeférhetetlenségi okot kdteles haladékialanul a koltségvetési szerv vezetéjének bejelenteni,
Osszeférhetetlenségi tigyben, vita esetén a Képvisel-testiilet dont,

IIL.

A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatdrozasa és értelmezése
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetéleg
kinalt — 4ltaldnos forgalmi adé nélkil szdmitott — piacon altaldban kinalt dsszegfi teljes
ellenszolgéltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).
A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) iddpontjat kell érteni.

2. A beszerzések ériékhatdra neitd
0 - 1.000.000.- HUF
1.000.000.- HUF — mindenkori kéizbeszerzési értékhatar

3. Egybeszamitas ¢rtelmezése
Ha az ¢pitési beruhdzas vagy ugyanazon kézvetlen cél megvaldsitasara ndnyulo
szolgéltatds megrendelés, illetve azonos vagy hasonl6 felhasznélasra szant aruk beszerzése
részekre bntva, tobb szerzddés utjan valdsul meg, a beszerzés becsiilt értékének
meghatdrozdsahoz az Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas megrendelése
esetében az ugyanazon koézvetlen célra irdanyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok
miiszaki és gazdasdgi funkciondlis egységét kell alapul venni.




Szolgaltatas megrendelése esetében az ugyanazon kdzvetlen célia irdnyultsag vizsgalatakor
az egyes szolgaltatasok és gazdasagi funkciondlis egységét kell alapul venni.

IIL
BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1ILA

0 - 1.000.000. HUF értékhatarig:

1. Az eljaras meginditdsa
A beszerzési eljardsban az eljarasok inditésa, a polgdrmester, jegyzd feladata és hatdskére.
A Megrendelé a beszerzési eljaras lefolytatdsa kapesan az alabbiak szerint koteles eljarni:

A netté 1.000.000 Ft becsiilt értéket el nem érd beszerzési érték esetén legalabb harom
lehetséges szallitonak kell a felhivast megkiildeni.

Az ajanlattevok kivalasztasa a polgarmester feladata.
2. A megrendelés, ajanlati felhivas megkiildése

A megrendelést, az ajanlati felhivast kozértheten, célratérden, szabatosan, a magyar nyelv
altaldnos jelentésére figyelemmel, és a milszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmény
koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és igy megkiildeni.

A beszerzési eljards sordn valamennyi ajénlattevd szdmara — az egyenlé esély biztositasa
érdekében — az ajanlat megtételéhez szitkséges valamennyi informéciét a megrendeld
kételes a tébbi ajanlattev egyidejii értesitése mellett megadni.

A megrendeld az ajinlattételi hataridd lejartaig médosithatja az ajénlati felhivasban
meghatérozott feltételeket. A médositott feltételekrdl az ajanlattételi hataridd lejartaig vj
ajanlati felbivast kell egyidejlileg valamennyi ajdnlattevnek kiildeni.

A megrendeld az ajanlattételi hataridé lejartdig visszavonhatja az ajanlati felhivast, Er6l a
megrendelének valamennyi ajanlattevét haladéktalanul értesitenie kell.

Az ajénlaitételi hatarid6t Ggy kell meghatarozni, hogy ajanlattev ajanlatat kériittekintéen
tudja megadni. Ajénlattevé ajanlatdnak beadasaval az ajanlattételi id6t elégségesnek ismeri
el. Erre hivatkozassal ajanlatkérs tovabbi kifogast nem ismer el.

3. Az ajanlatok elbiralasa
A bedrkezett ajanlatok elbirdlasat a polgarmester végzi.
A megrendeld az ajdnlati felhivisban, illetve a dokumenticidban meghatarozott
feltételeknek megfeleld ajénlatokat a legalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatis alapjan
birdlja el.

3.1.Az ajanlatok felbontisakor a biralé koteles megallapitani az ajanlatok érvényességét,
illetve esetleges érvénytelenségét,

Lrvénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

az ajanlati felhivasban meghatdrozott ajanlattételi hatdridd lejarta utan nytjtottak be,




az ajanlattevd, illetéleg alvéllalkozdja nem felel meg az Ssszeférhetetlenségi
kévetelményeknek,

egyéb moédon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabdlyokban
meghatarozott feliételeknek,

3.2, Az ajénlatok felbontasardl, ismertetésérél, jegyzokonyvet kell késziteni.
A jegyzOkonyv elkészitéséért a jegyz6 felelds.

A beszerzési eljarast lezard dontés, az ajanlatok elbirdsardl, a déntést kvetd 15 napon beliil
irasban tajékoztatni kell az ajanlatievéket.

A tdjékoztatas elkiildéséért a jegyz6 vezetdije felelbs.
3.3. Eredménytelen az eljaras:
- ha nem érkezett be a megrendel6hoz ajanlat,
- ha kizarOlag érvénytelen érkezett,
- ha egyik ajanlattevé sem tett a rendelkezésre allé anyagi fedezetre tekintettel, meg-
felel6 ajanlatot,
- ha barmely ajanlattevd az eljaras tisztasigat sérté cselekménye miatt, a megrendeld
az eljaras érvénytelenitésérél dont.
4, Dontés
A beszerzési eljarast lezar6 déntés meghozatalara a polgdrmester jogosult.

I1.B

1.000.000.- HUF - a mindenkori kizbeszerzési értékhatdrig

1. Az eljaris meginditisa
A beszerzési eljardsban az eljardsok inditdsa, a polgdrmester hatdskore s a jegyzé feladata.

A Megrendeld a beszerzési eljéras lefolytatdsa kapesan az alabbiak szerint kételes eljarni:

A netté 1.000.000 Ft becesilt értéket meghaladd, de a mindenkori kszbeszerzési értékhatart
el nem &6 beszerzési érték esetén legaldbb 3 db ajdnlatot kell bekérni a lehetséges
szallitoktol,

Az ajanlattevék kivalasztisa a polgarmester feladata.

A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhet6 el, — a szerz6dés megkttéséhez
szilkséges engedélyek megléte esetén —, ha a megrendeld rendelkezik a vasérlas, illetve a
szerz6dés teljesitését biztositd elbirdnyzattal, vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a

teljesités id6pontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

2. Az ajanlati felhivas megkiildése




A ajanlati felhivast kozértheten, célratéréen, szabatosan, a magyar nyelv altaldnos
jelentésére figyelemmel, és a miszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmény
kériilményeire tekintettel kell megfogalmazni és igy megkiildeni.

A beszerzési eljards sordn valamennyi ajanlattevé szaméra — az egyenld esély biztositdsa
érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informéciét a megrendeld
koteles a tébbi ajaniattevé egyidejli értesitése mellett megadni.

A megrendelé az ajanlattételi hatdrid6 lejartdig modosithatja az ajanlati felhivasban
meghatérozott feltételeket. A mddositott feltételekrd] az ajanlattételi hataridé lejartaig Gj
ajanlati felhivast kell egyidejlileg valamennyi ajanlattevének kiildeni.

A megrendeld az ajanlattételi hatarid lejartaig visszavonhatja az ajanlati felhivast. Errdl a
megrendeldnek valamennyi ajanlattev6t haladéktalanul értesitenie kell.

Az djanlattételi hataridt gy kell meghatirozni, hogy ajanlattevd ajanlatat kériiltekintden
tudja megadni. Ajanlattevd ajanlatanak beadisdval az ajanlattételi id6t elégségesnek ismeri
el. Erre hivatkozéssal ajanlatkéré tovabbi kifogdst nem ismer el.

3. Az ajanlatok elbiralasa

A beérkezett ajanlatok elbiralasat az a Kozbeszerzési Bizottsag végzi.

A megrendel6 az ajdnlati felhivasban, illetve a dokumentdciéban meghatarozott
feltételeknek megfelelé ajanlatokat a legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatis alapjan
biralja el.

3.1.Az ajanlatok felbontésakor a bizottsag koteles megallapitani az ajanlatok érvényességét,

illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell minSsiteni az ajanlatot, ha:

az ajanlati felhivdsban meghatarozott ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtotték be,
az  gjanlattevd, illetSleg alvéllalkozdja nem felel meg az  Gsszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek,

3.2. Az ajénlatok felbontdsardl, ismertetésérél, az érvénytelen ajanlatokrdl jegyzokonyvet kell

késziteni.
A jegyzbkonyvnek legaldbb a kovetkezdket kell tartalmaznia:
- az ajanlat felbontdsanak hely¢t, idejét,
- az ajanlatot felbontd személyek nevét,
- az ajanlattevék nevét, székhelyét (lakohelyét),
- az ajanlattevdk altal kért ellenszolgaltatast,
- az ajanlattevd altal véllalt teljesitési hataridot,
- az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,
- az ajanlat érvénytelenségének okat,
- az ajanlatokra vonatkoz6 egyéb kiildnleges korillményeket,
- az ajanlatot felbontdk alairasat,

A jegyzOkonyv elkészitéséért a Kozbeszerzési Bizotisag elndke felelbs.




A beszerzési eljdrast lezdré dontés, az ajanlatok elbirdsarél, a déntést kévetd 15 napon belil
frasban tajékoztatni kell az ajanlatievoket.

A tdjékoztatds elkiildéséért a Kdzbeszerzési Bizottsag elnSke felelds,
3.3. Eredménytelen az eljaras:
- ha nem érkezett be a megrendel6hoz ajanlat,
- ha kizardlag érvénytelen érkezett,
- ha egyik ajdnlattev6 sem tett a rendelkezésre 4116 anyagi fedezetre tekintettel, meg-
felelt ajanlatot,
- ha barmely ajénlattevé az eljaras tisztasdgat sértd cselekménye miatt, a megrendeld
az eljdras ¢rvénytelenitésérol dont.
4, Dintés
A beszerzési eljarast lezaro dontés meghozatalara a Kozbeszerzési Bizottsdg jogosult.

Iv.

A BESZERZESI TEVEKENYSEG IRANYITASAVAL, VALAMINT A
FELADATOK MEGSZERVEZESEVEL ES MEGVALOSITASAVAL
KAPCSOLATOS FELADATOK ES HATASKOROK.

L. A megrendeld beszerzési tevékenységének irdnyitasaért a jegyz0 felelds.
Feladata kiilonGsen:

feltigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen cllenbrzi a beszerzési eljarasban
bevont dolgozdk ¢s egyéb személyek tevékenységét,

azonnal kételes kivizsgélni, minden beszerzést zavaré kériilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolydsolhatia,

Jjogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve kdteles megtenni, amely a beszerzések
lefolytatdsanak jogszer(iségét és erkélesi tisztasdgat biztositja,

2. A megrendelé beszerzéseivel kapcsolatos teenddk elékészitése és koordinalisa a jegyzd
dltal meghatdrozott hatéskorben a beszerzéssel érintett iroda vezetdjének a feladata

3. A megrendeld a szerzédések kotésére vonatkozéd eléirasok (kételezettségvallalds,
ellenjegyzés stb.) betartdsaval kiti meg a szerz6dést, a legjobb Arajanlatot adéval, illetve az
apanlati felhivas nyertesével,

Amennyiben az eljirds nyertese visszalép - és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel —
akkor a megrendel§ jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot
tevovel megkdini a szerzddést.

4. Az allamhaztartdsi t6rvény végrehajtasarol sz016 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 73. §
(3) bekezdése alapjan a 100.000 Ft egyedi értéket eléré vagy meghaladod beszerzések esetében
a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerzédésnek) mindig frasban kell megtérténnie.




5. A szerzOdés teljesitésével, moédositasdval, megsziintetésével kapesolatos feltételekre
vonatkozo elbirasokra a Ptk. rendelkezéscit kell alkalmazni,

\'A
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsé ellenbrzési rendszerben t6rténd ellendrzése a Létavértes

Onkormanyzat belsé ellendrzést végzé kiilsé szervezet hatéskorébe tartozik.

Az ellenérzés sordn kiildnds gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbitdlas

szempontjainak eldkészitésére, és azok elbiralds sordn t6rténé érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljaréssal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl a
polgarmester koteles a képvisclé-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

VI,
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Kozés Onkormanyzati Hivatal, és a Létavértes Véaros Onkorményzata beszerzési
tevékenységében résztvevd személyek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen
szabélyzat elbirdsait ttanulményozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik
elvarhaté gondossdggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésitk szerint szitkségessé valik a jelen
szabdlyzat kiegészitése, vagy mddositdsa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkiét
javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

A szabdlyzat rendelkezéseit csak a hatalybalépést kévetéen felmeriilt beszerzések esetében
kell alkalmazni.

Létavértes, 2017, aprilis 1.
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Men¥hart Karoly Bertothyné Csige Tiinde

polgérmester jegyzi




